
PROT.N.552 DEL 18/01/24

CALENDARIO ATTIVITA' 

FUNZIONALI 

ALL'INSEGNAMENTO 

A.S. 2023/24 I tip II tip GLI

SETTEMBRE  1^ 

TIPOLOGIA: 

COLLEGI DOCENTI-

INCONTRI SCUOLA-

FAMIGLIA

Data e 

orario

scuola 

dell'infa

nzia

scuola 

primari

a

scuola 

secon

daria 1 

grado ordine del giorno

collegio docenti

martedì 5 

ore 9,00 2h 2h 2h

1.ratifica verbale precedente;        

2. nomina segretario verbalizzante                                                                                                                           

3.nomina staff del Dirigente;                                                                                4. avvio 

a.s. 2023/24: anticipo giorno inizio attività didattiche

5.modalità svolgimento riunioni

                                                                                                                                6. 

assegnazione docenti alle classi/sezioni;                                                  7. scansione 

annuale per verifiche (trimestre-quadrimestre)                                                                   

8. illustrazione e delibera attività mese di settembre propedeutiche all'inizio 

dell'a.s. 2023/24;                                                                   9.nomina Commissione 

elettorale;                                                           10. nomina Commissione inventario;                                                                 

11. nomina Commissione valutazione FFSS;                                             12. delega al 

DS per la stipula dei protocolli di intesa, reti, convenzioni, accordi di programmi 

ecc.;                                                                         13.delega al DS per adesione a 

progetti e/o iniziative e/o azioni a titolarità esterna;                                                                                                      

14. adesione e partecipazione alla pratica sportiva (scuola media);                                                                                                                                     

15. funzioni strumentali al PTOF: definizioni aree di intervento, compiti, funzioni e 

criteri di attribuzione;                                                         16.nomina tutor per docenti 

neo immessi in ruolo;                                                                 17.scelta giorno di 

programmazione  e scelta giorno per attività funzionali

2

incontro scuola-

famiglia 

giovedìì, 7 

h12:00
1h 1h 1h 1.comunicazioni inizio anno scolastico                                   2. Regolamento

1
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collegio docenti

lunedì 11  ore 

14:00

2h 2h 2h

 1. Ratifica verbale precedente 2. bando FFSS a.s. 2023/24       6. criteri progetti ordinamentali ed 

extraordinamentali;                                                                                                                                                        

3. nomine referente CTI 

4. attività alternative alla Religione Cattolica;                                                                                             

6. nomina coordinatori di classe ed interclasse 

7. Individuazione componenti NIV 8. Integrazione commissione inventario e commissione elettorale 9. 

Assegnazione docenti alle classi

2

     SETTEMBRE   2 ^ 

TIPOLOGIA: 

intersezioni/interclassi/co

nsigli di classe  

intersezione/interclasse  

scuola dell'infanzia e scuola 

secondaria

mercoledì, 6  ore 

9,00-12,00 3h 3h 3h

1.elaborazione programmazione annuale per competenze                                                                                                                                           

4. scelta coordinatore classe/interclasse                                                                 3

intersezione/interclasse  

scuola dell'infanzia e scuola 

secondaria

giovedì, 7 ore 

9,00-12,00 3h 3h 3h

1.predisposizione prove d'ingresso 2. proposte accoglienza (con orario primo giorno accoglienza treenni, classi 

prime primaria e secondaria)                                                                                     3. visite guidate          3

incontro continuità con 

responsabili plessi venerdì, 8

1h                         

ore 9,00-

10,00 

infanzia 

cinquenni/p

rimaria 

classi prime

2h                                    

ore 9,00-

10,00 

infanzia 

cinquenni

/primaria 

classi 

prime             

ore 10,00-

11,00 

primaria 

ex classi 

quinte/se

condaria 

classi 

prime

1h                          

dalle 

10,00 

alle 

11,00 

primaria 

ex classi 

quinte/s

econdari

a classi 

prime 2

incontro docenti di 

sostegno con Dirigente venerdi  8

1h   (11,30-

12,30)

1h   

(11,30-

12,30)

1h   

(11,30-

12,30) 1



         OTTOBRE  1^ 

TIPOLOGIA: COLLEGI 

DOCENTI-INCONTRI 

SCUOLA-FAMIGLIA

COLLEGIO DOCENTI

27/09/23      h 

12,30 2h 2h 2h

1. Ratifica verbale precedente

2.Nomina FF.SS.

3. Piano annuale delle attività funzionali a.s 2023/24

4  INFORMATIVA SICUREZZA e  Nomina FF.SS e referente CTI. 5 Comunicazione Corso dei preposti 6 Proposta 

orario di programmazsione scuola  primaria. 2

INCONTRO scuola/famiglia lunedì, 16     1h ORE 16.001h ORE 16.001h 15,00 1. elezione OOCC: rappresentanti di classe   1

 OTTOBRE 2 ^ TIPOLOGIA: 

intersezioni/interclassi/co

nsigli di classe

intersezione 

infanzia/interclasse 

primaria lunedì 23 2h 15:30 2h 16.00

1. Analisi della situazione della classe  e individuazione di eventuali misure di miglioramento degli esiti 

formativi; 2. Programmazione educativa e didattica: linee programmatiche comuni e obiettivi trasversali in base 

alle esigenze formative degli alunni della classe; 3. Progetto potenziamento  4. Specifici interventi su alunni BES 

(se presenti) 5. redazione PEI e PDP  6 Insediamento rappresentanti dei genitori

consigli di classe 

(secondaria)

lunedì 23        h 

14:30

2h CORSI 

A /B

1. Analisi della situazione della classe  e individuazione di eventuali misure di miglioramento degli esiti 

formativi; 2. Programmazione educativa e didattica: linee programmatiche comuni e obiettivi trasversali in base 

alle esigenze formative degli alunni della classe; 3. Progetto potenziamento  4. Specifici interventi su alunni BES 

(se presenti) 5. redazione PEI e PDP  6 Insediamento rappresentanti dei genitori 2

consigli di classe 

(secondaria)

martedì 24     h 

14:30

2h CORSI 

C/D  

1. Analisi della situazione della classe  e individuazione di eventuali misure di miglioramento degli esiti 

formativi; 2. Programmazione educativa e didattica: linee programmatiche comuni e obiettivi trasversali in base 

alle esigenze formative degli alunni della classe; 3. Progetto potenziamento  4. Specifici interventi su alunni BES 

(se presenti) 5. redazione PEI e PDP 6 Insediamento rappresentanti dei genitori 2
NOVEMBRE  1^ 

TIPOLOGIA: COLLEGI 

DOCENTI-INCONTRI 

SCUOLA-FAMIGLIA

COLLEGIO DOCENTI

lunedì         h 

16:00 2h 2h 2h o.d.g. da definire 2
NOVEMBRE 2 ^ 

TIPOLOGIA: 

intersezioni/interclassi/co

nsigli di classe

intersezione 

infanzia/interclasse 

primaria

lunedì 20 ore 

15:30 -16,30 1h 1 organizzazione Open Day 

lunedì 20 

ore 16:00 -

17,00 1h 1 organizzazione Open Day 



riunione per dipartimenti 

(secondaria)

1 h 

lunedì 20 

ore 

14,30-

15,30 1 organizzazione Open Day 1

 
    DICEMBRE  1^ 

TIPOLOGIA: COLLEGI 

DOCENTI-INCONTRI 

SCUOLA-FAMIGLIA

INCONTRO scuola/famiglia 

lunedì 11 ore 

15:30 2h colloqui individuali per andamento didattico-disciplinare degli alunni 2

INCONTRO scuola/famiglia      

LUNEDì 11 

ore 16:00-

18,00 2h colloqui individuali per andamento didattico-disciplinare degli alunni 2

INCONTRO scuola/famiglia       

( secondaria)

mercoledi 

13 ore 

15:00-

17,00 2h 1.colloqui individuali per andamento didattico-disciplinare degli alunni 2. consegna pagellini 2

COLLEGIO DOCENTI ………. ore 16:00 2h 2h 2h o.d.g. da definire 2

tot. Ore 1^tipologia CONTEGGIO ORE PARZIALE I PERIODO 18

tot. Ore 2^tipologia CONTEGGIO ORE PARZIALE I PERIODO 14

corso sicurezza

GLO 5 h area 4

GENNAIO 1 ^ TIPOLOGIA: COLLEGIO DOCENTI-INCOONTRI SCUOLA - FAMIGLIA

intersezione/interclas

se (per tutti gli ordini 

di scuola)con rappr. 

Genitori lunedì 29

2h     

dalle 

15:30 alle 

17:30

2h     

dalle 

16:00 

alle 

18:00 odg andamento didattico-disciplinare

riunione per 

dipartimenti 

(secondaria) lunedì 29

2h     

dalle 

14:30 

alle 

16:30 odg. Andamento didattico-disciplinare 2

COLLEGIO DOCENTI

22 ore 16:15-

18;15 2h 2h 2h o.d.g. approvazione progetti extra-ordinamentali; approvazione piano annuale; varie 2



GLI PRIMARIA 1h 

giovedì 

14,00-

15,00 ridistribuzione cattedre sostegno 1

GLI SECONDARIA 1h 10 genn ore 14,00 ridistribuzione cattedre sostegno 1

FEBBRAIO  1^ TIPOLOGIA: COLLEGI DOCENTI-INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

INCONTRO 

scuola/famiglia 

(primaria)     2h

lunedì 

26 ore 

16:00-

18:00 visione pagelle e colloqui individuali 2

INCONTRO 

scuola/famiglia       ( 

secondaria) 2h

marted

ì 27 ore 

15:00 visione pagelle e colloqui individuali

INCONTRO 

scuola/famiglia      ( 

infanzia)  2h

lunedì 26 

ore 15:30 verifica andamento educativo-disciplinare

FEBBRAIO  2^ TIPOLOGIA: CONSIGLI/intersezione/interclasse

SCRUTINI 1° 

QUADRIMESTRE 

scuola primaria

venerdì 2 ore 

13:00 classi prime Kennedy/Ises

SCRUTINI 1° 

QUADRIMESTRE 

scuola primaria

martedì 6  ore 

14:30 classi seconde Kennedy/Ises

SCRUTINI 1° 

QUADRIMESTRE 

scuola primaria

merc 7   ore  

14:30 classi terze  kennedy/Ises

SCRUTINI 1° 

QUADRIMESTRE 

scuola primaria

giovedì 8 ore 

14:30 classi quarte Kennedy/Ises

SCRUTINI 1° 

QUADRIMESTRE 

scuola primaria

venerdì 9 ore 

14:30 classi quinte kennedy/Ises



SCRUTINI 1° 

QUADRIMESTRE 

scuola secondaria

merc 14 ore 

14:30  corso C  

ore 16:00 

corso  D CORSO B-C

SCRUTINI 1° 

QUADRIMESTRE 

scuola secondaria

Giov 15 ore 

15:30 CORSO A -D 

intersezione (infanzia) 

ISES, Kennedy, Cervi 1 

e 2

Venerdì 16 

ore 15:30 1.valutazioni quadrimestrali  2. consegna griglie intermedie

MARZO  1^ TIPOLOGIA: COLLEGI DOCENTI-INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

COLLEGIO DOCENTI

……... ;ore 

16:00-18:00 2h 2h 2h o.d.g. da definire 2

MARZO 2 ^ TIPOLOGIA: intersezioni/interclassi/consigli di classe

interclasse (primaria)

lunedì 18 ore 

16:00-18:00 2h 1. andamento didattico-disciplinare                              2

intersezione (infanzia)

lunedì 18  ore 

15:30-17:30 2h 1. andamento educativo-disciplinare                              

dipartimenti 

(secondaria) 15,00-16,00 2h 1. andamento educativo-disciplinare                              

APRILE  2 ^ TIPOLOGIA : intersezioni/interclassi/consigli di classe

consigli di classe 

(secondaria)

mercoledi 10 

aprile

CORSI 

A /D 1 Andamento didattico disciplinare 2 varie 3

consigli di classe 

(secondaria)

giovedi 11 

aprile

CORSI 

B / C 1ANDAMENTO DIDATTICO DISCIPLINARE  2 varie 3

APRILE  1^ TIPOLOGIA: COLLEGI DOCENTI-INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

INCONTRO 

scuola/famiglia      ( 

infanzia)

lunedì, 15 ore 

15:30 2h colloqui individuali per andamento didattico-disciplinare degli alunni 2

INCONTRO 

scuola/famiglia 

(primaria)

lunedì 15 ore 

16:00-18:00 2h colloqui individuali per andamento didattico-disciplinare degli alunni



INCONTRO 

scuola/famiglia       ( 

secondaria)

martedì 16 

ore 15:30 2h

1.colloqui individuali per andamento didattico-disciplinare degli alunni 2. consegna 

pagellini 

MAGGIO  1^ TIPOLOGIA: COLLEGI DOCENTI-INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

COLLEGIO DOCENTI

……. ; ore 

16:00-18:00 2h 2h 2h o.d.g. da definire 2

MAGGIO 2 ^ TIPOLOGIA: intersezioni/interclassi/consigli di classe

intersezione/interclas

se con rappr. Genitori lunedì 13

2h     

dalle 

15:30 alle 

17:30

2h     

dalle 

16,00 

alle 

18,00 1. andamento didattico                   2. scelta libri di testo a.s. 2024/25 2

riunione per 

dipartimenti 

(secondaria) lunedì 13

1h     

dalle 

14:00 

alle 

15:00 1. andamento didattico                  2. scelta libri di testo a.s. 2024/25

consigli di classe 

(secondaria)

martedi', 14  

dalle ore 

14:30

CORSI 

A/D 1. andamento didattico-disciplinare                                                    3

consigli di classe 

(secondaria)

mercoledì, 15 

dalle ore 

14:30

CORSI  

B/C 1. andamento didattico-disciplinare                                                    3

GIUGNO  1^ TIPOLOGIA: COLLEGI DOCENTI-INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

INCONTRO 

scuola/famiglia      ( 

plessi scuola primaria)

lunedì, 24         

ore 9:00-

11:00 2 h 9,00-11,00 visione pagelle e colloqui individuali 2



INCONTRO 

scuola/famiglia       ( 

secondaria)

lunedì, 24  

ore 9:00-

11:00 2 h 10,00-12,00visione pagelle e colloqui individuali(alunni prime e seconde)

INCONTRO DI 

CONTINUITA'

mercoledì 19  

1 h   13,30-14,3012,00-13,00 incontro di continuità inf.-prim. /prim.-second. 1

COLLEGIO DOCENTI

giov 27 

giugno  ore 

15:00-17:00 2h 2h 2h o.d.g. adempimenti conclusivi - ratifica esiti esami classi terze 2

INCONTRO GLI FINALE

giovedì 20 ore 

10,00 1h 1h 1h o.d.g. revisione PAI 1 1

GIUGNO 2 ^ TIPOLOGIA: intersezioni/interclassi/consigli di classe

SCRUTINI 2° 

QUADRIMESTRE 

scuola secondaria

lunedì 10 ore 

8:30 CLASSI TERZE -valutazione finale e verifica finale del PEI

SCRUTINI 2° 

QUADRIMESTRE 

scuola secondaria

martedì 11 

ore 14:00 CLASSI SECONDE - valutazione finale e verifica finale del PEI

SCRUTINI 2° 

QUADRIMESTRE 

scuola secondaria

mercoledì 12 

ore 12:30 CLASSI PRIME - valutazione finale e verifica finale del PEI

SCRUTINI 2° 

QUADRIMESTRE 

scuola primaria

giovedì 13 ore 

8:30 classi prime Ises/Kennedy-valutazione finale e verifica finale del PEI

SCRUTINI 2° 

QUADRIMESTRE 

scuola primaria

venerdì 14 

ore  8:30  classi seconde Kennedy/Ises- valutazione finale e verifica finale del PEI

SCRUTINI 2° 

QUADRIMESTRE 

scuola primaria

lunedì, 17 ore 

14:30 classi terze Ises/Kennedy- valutazione finale e verifica finale del PEI

SCRUTINI 2° 

QUADRIMESTRE 

scuola primaria

martedì, 18 

ore 14:30 classi quarte Kennedy/Ises- valutazione finale e verifica finale del PEI

SCRUTINI 2° 

QUADRIMESTRE 

scuola primaria

martedì, 18 

ore 17:00 classi quinte Ises/Kennedy- valutazione finale e verifica finale del PEI 

INTERSEZIONE (scuola 

infanzia)

lunedì 17 ore 

13:30 valutazione finale e verifica finale de1 PEI - valutazione finale e verifica finale de1 PEI 2



tot. Ore 1^tipologia CONTEGGIO ORE  II PERIODO 18

tot. Ore 2^tipologia CONTEGGIO ORE  II PERIODO 18 3

corso sicurezza  + 40 12 h corso sicurezza formazione stato-regione PER NEOASSUNTI e docenti censiti

GLO AREA 3 - DOCENTI SOSTEGNO - DOCENTI CURRICOLARI

GLO 29 h AREA 4 -  DOCENTI SOSTEGNO - DOCENTI CURRICOLARI
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